
 
 

DEINE AUFGABEN: 

Du organisierst Tagungen, Kongresse, Messen oder Konzerte und bildest dabei die 
kommunikative Schnittstelle zwischen allen internen und externen Beteiligten. Dabei wirst du 
täglich vor neue Aufgaben, mit unterschiedlichsten Anforderungen gestellt. Der Beruf ist so 
vielseitig wie kaum ein anderer. Bunt eben. 
 

DAS GEHÖRT ZU DEINEN AUFGABEN: 

 Akquisition von Kunden 
 Kundenberatung und -betreuung 
 Angebots- und Vertragserstellung 
 Erstellung von Kalkulationen und Budgets 
 Konzeptionelle Gestaltung einer Veranstaltung 
 Überwachung von veranstaltungsrechtlichen Vorschriften 
 Einholung von Genehmigungen 
 Recherche und Buchung von Künstlern 
 Marktforschung 
 Kalkulation von Veranstaltungsrisiken 
 Bewerbung der Veranstaltung 
 Abrechnung der Veranstaltung 

 

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN: 

 Spaß an Kommunikation 
 Dienstleistungsbereitschaft und Kundenfreundlichkeit 
 teamorientiertes Arbeiten 
 Kreativität 
 Flexibilität und Improvisationstalent 
 kaufmännisches Verständnis 
 Organisationsstärke und Entscheidungsfähigkeit  
 Belastbarkeit 
 gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch 
 Zuverlässigkeit 
 Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsarbeit 



 
 

INHALTE UND ABLAUF DER AUSBILDUNG 

1. Ausbildungsjahr:  allgemeine und spezielle Betriebswirtschaftslehre 
 

2. Ausbildungsjahr:  Planung und Durchführung von Veranstaltungen 
 

3. Ausbildungsjahr:  Veranstaltungsrecht, Marketing und Personaleinsatz 

Während deiner praktischen Phase bei uns im Betrieb wirst du in den verschiedenen 
Abteilungen die Hintergründe und Abläufe vom Veranstaltungsgeschäft kennen lernen.  

 
Abteilungen 
Neben den Bereichen Geschäftsführung und Verwaltung, Buchhaltung, Technik, Marketing 
und Kommunikation wird die Veranstaltungsorganisation in zwei Bereiche aufgeteilt:  
 
Gastveranstaltungen:  
Vermietung der Räumlichkeiten der Messe Erfurt und Betreuung von externen Veranstaltern.  
 
Eigenveranstaltungen:  
Die Messe Erfurt ist selbst Veranstalter, z.B. bei Messen wie der Reiten-Jagen-Fischen, der 
Rapid.Tech 3D oder der sport.aktiv. 
 

WAS GIBT ES SONST NOCH ZUR AUSBILDUNG ZU WISSEN? 
Veranstaltungskaufmann/ -frau ist ein anerkannter Ausbildungsberuf nach dem 
Berufsbildungsgesetz (BBiG). 
 
Berufsart:  duale Berufsausbildung   
    
Dauer:   3 Jahre (oder Verkürzung auf 2 Jahre möglich)  
 
Lernorte:  Messe Erfurt GmbH 
  SBZ Saalfeld-Rudolstadt  
   
Gehalt: 1. Ausbildungsjahr:  1.036,82 € 
  2. Ausbildungsjahr:  1.090,96 €   
  3. Ausbildungsjahr:  1.140,61 € 


