
 

 
 
 
 
 
Als national agierendes Unternehmen ist das Messezentrum Erfurt der zweitgrößte Messeplatz in den 
neuen Bundesländern mit über 220 Veranstaltungen und mehr als 650.000 Besuchern pro Jahr. Unser 
Unternehmen veranstaltet und betreut Messen, Kongresse, Tagungen, Sportveranstaltungen, Konzerte 
und Events. 
 
Zur Verstärkung unserer Abteilung Veranstaltungen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 
 

Projektassistenten Messen/Veranstaltungen (m/w/d) 
 
 
Ihre Aufgaben: 

▪ Unterstützung der Projektteams bei der Vorbereitung und Durchführung von Messen und 
Veranstaltungen mit allen dazugehörigen Tätigkeiten 

▪ Betreuung von und Korrespondenz mit Veranstaltern, Ausstellern, Sponsoren und 
Rahmenprogrammpartnern 

▪ Neukundengewinnung/Telefonakquisition  
▪ Organisation und Abwicklung von Direktmarketing- Maßnahmen 
▪ Erstellung von Angeboten und Standardverträgen in Zusammenarbeit mit dem Projektteam 
▪ Pflege der Kunden-/Ausstellerdatenbank in CRM-System 
▪ Mitarbeit bei der Erstellung von Marketing- und Werbeplänen 

 
Ihr Profil: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, bevorzugt im Veranstaltungsbereich, sowie bereits 
Erfahrungen in der Projektarbeit  

• hervorragendes Organisations- und Koordinationstalent, Dienstleistungsorientierung. 

• Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen, Lösen von Herausforderungen und 
Aufgaben mit Kreativität und Flexibilität 

• Sicherer EDV-Umgang (gängige MS Office Produkte) sowie versierter Umgang mit Social Media 
Plattformen   

• Flexibel, belastbar und auch in hektischen Situationen zuverlässig 

• Hohes Maß an Selbstorganisation. 

• Der Umgang mit Zahlen bereitet Ihnen Freude 
 
Ergänzend bringen Sie idealerweise ein Interesse an folgenden Themenbereichen mit: 
Tiere & Natur, Freizeitgestaltung in der Natur (Reiten, Angeln etc.), Landwirtschaft  
 
Unser Angebot: 
 

▪ eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden Aufgabengebiet 
▪ eine angemessene Vergütung im Rahmen des Tarifsystems der Messe Erfurt GmbH 
▪ ein motiviertes Team im angenehmen Arbeitsumfeld, das sich gegenseitig unterstützt 
▪ Möglichkeit zur mobilen Arbeit 
▪ regelmäßige Firmenevents, wöchentlich kostenloser Betriebssport 
▪ wöchentliche Versorgung mit Frischobst in den Aufenthaltsräumen 
▪ tägliche Versorgung mit Wasser, Kaffee und Tee 
▪ zusätzliche betriebliche Unfallversicherung 
▪ vielseitige fachliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
Ihr Interesse ist geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 31.08.2021, 
einschließlich der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und dem frühestmöglichen Eintrittstermin. 
 
 
Ihre Ansprechpartnerin 
Frau Beatrice Boxberger, Referentin Personal, Telefon: 0361 400-1245 
Messe Erfurt GmbH, Gothaer Straße 34, 99094 Erfurt, personal@messe-erfurt.de 


