
 

 
 
 
 
 
Als national agierendes Unternehmen ist das Messezentrum Erfurt der zweitgrößte Messeplatz in den 
neuen Bundesländern mit über 220 Veranstaltungen und mehr als 650.000 Besuchern pro Jahr. Unser 
Unternehmen veranstaltet und betreut Messen, Kongresse, Tagungen, Sportveranstaltungen, Konzerte 
und Events. 
 
Zur Verstärkung unserer Abteilung Veranstaltungen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 
 

Projektreferent Messen/Veranstaltungen (m/w/d) 
 
 
Ihre Aufgaben: 

▪ Organisatorische Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Messen/ Ausstellungen 
und Veranstaltungen in Abstimmung mit dem Projekt- und Abteilungsleiter mit allen 
dazugehörigen Aufgaben 

▪ Mitwirkung an der Weiterentwicklung der Veranstaltungskonzepte 
▪ eigenständige Kunden- und Veranstaltungsakquisition  
▪ Mitwirkung an der Erstellung, Kontrolle und Abrechnung von Veranstaltungsbudgets 
▪ Betreuung von Fach- und Rahmenprogrammen mit entsprechenden Partnern und Multiplikatoren  
▪ Mitwirkung an der Erstellung der Werbe- und Kommunikationspläne sowie Konzeption der 

Werbematerialien und Kommunikationsmaßahmen für die betreuten Veranstaltungsprojekte in 
Zusammenarbeit mit der Abteilung Vertrieb, Marketing und Kommunikation 

▪ Präsentation und Vertretung des Unternehmens nach Außen im Rahmen der betreuten Projekte  
▪ Pflege der Kunden-/und Ausstellerdatenbank und Adressrecherche 
▪ Übernahme von teamübergreifenden Aufgaben, die die Abteilung Messen und Veranstaltungen 

betreffen in Absprache mit dem Projekt- und Abteilungsleiter 
▪ Übernahme von Chefdiensten  

 
Ihr Profil: 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein wirtschaftswissenschaftliches Studium 
▪ Mehrjährige Berufserfahrung sowie praktische Erfahrung im Projektmanagement, idealerweise in 

der Organisation von Messen/Ausstellungen und Veranstaltungen 
▪ Unternehmerisches und wirtschaftliches Denken und Handeln 
▪ Starke Vertriebsorientierung, Erfahrung im Vertrieb und ausgeprägtes Verhandlungsgeschick 
▪ Kommunikationsstärke, sicheres Auftreten, Teamfähigkeit, Flexibilität, Organisationsvermögen 

und hohe Serviceorientierung 
▪ Sicherer EDV-Umgang (gängige MS Office Produkte) sowie versierter Umgang mit Social Media 

Plattformen   
 
Ergänzend bringen Sie idealerweise ein Interesse an folgenden Themenbereichen mit: 
Neue Technologien, Additive Manufacturing und 3D-Druck  
 
Unser Angebot: 
 

▪ eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden Aufgabengebiet 
▪ eine angemessene Vergütung im Rahmen des Tarifsystems der Messe Erfurt GmbH 
▪ ein motiviertes Team im angenehmen Arbeitsumfeld, das sich gegenseitig unterstützt 
▪ Möglichkeit zur mobilen Arbeit 
▪ regelmäßige Firmenevents, wöchentlich kostenloser Betriebssport 
▪ wöchentliche Versorgung mit Frischobst in den Aufenthaltsräumen 
▪ tägliche Versorgung mit Wasser, Kaffee und Tee 
▪ zusätzliche betriebliche Unfallversicherung 
▪ vielseitige fachliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 



 

 

 

 

 

Ihr Interesse ist geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 31.08.2021, 
einschließlich der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und dem frühestmöglichen Eintrittstermin. 
 
 
Ihre Ansprechpartnerin 
Frau Beatrice Boxberger, Referentin Personal, Telefon: 0361 400-1245 
Messe Erfurt GmbH, Gothaer Straße 34, 99094 Erfurt, personal@messe-erfurt.de 


